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Liite 3. Toimenpiteet tarvittavien

tukitoimien jarjestamiseksi

(vksilokohtainen opiskeluhuolto)

Jokainen esiopetuksta antava yksikko toimittaa Rovaniemen kaupungin opiskeluhuoltosuunnitelmaan vaadittavat

seuraavat yksikkokohtaiset tiedot:

® Omat kiytanteet yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestimiseksi.

Esiopetusta antava yksikko

Hirvaan paivakoti/Peltolanmutka

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan Rovaniemen kaupungin
yhteisten ohjeiden mukaisesti. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa
seurataan ja edistetdan lapsen kokonaisvaltaista terveytta,
osallisuutta ja oppimista, ehkaistaan ongelmia ja tarjotaan varhaista
tukea.

Oppilashuoltokertomuksia sdilytetaan johtajan huoneessa
arkistointiohjeiden mukaisesti.

Varhaiskasvatuksen tyontekijat kasvattaja-tiimina “yhdessa ja
erikseen” havainnoivat lasta, kirjaavat /dokumentoivat keskeiset asiat
lapsen kasvusta ja kehityksesta. Kaikkien tyontekijoiden vastuulla on
ottaa asia esille, jos huoli lapsesta herad. Vanhempien suostumus ja
osallisuus ovat prosessissa olennaisia asioita. Asiantuntijaryhma
muodostetaan lapsen /perheen tarpeiden mukaisesti. Noudatamme
tietojen luovuttamista ja salassapitoa koskevia saadoksia.

Kivalonpuiston paivakoti

Havainnoimalla lasta paivittain kokoamme tietoa, jonka avulla
edistamme lapsen kokonaisvaltaista terveyttd, hyvinvointia,
osallisuutta ja oppimista, ehkaistaan ongelmia ja tarjotaan varhaista
tukea. Tarvittaessa olemme yhteydessa huoltajiin suostumuksen
saamiseksi, sekd olemme yhteydessa yhteiskumppaneihin kuten
varhaiskasvatuksen erityisopettajaan, terapeutteihin,
terveydenhoitajaan seka kuraattoriin.

Henkil6sto kirjaa ja dokumentoi tiedot seka havainnot ja nama
kirjataan vasuun / leopsiin.

Se varhaiskasvatuksen tyontekija, jolla huoli heraa, ottaa asian
puheeksi tiimissa / esihenkilén / Veon kanssa ja yhdessa mietimme
jatkotoimenpiteet. Jarjestamme keskustelun ja arvioinnin
tarpeenmukaisesti, jopa samana tai seuraavana tyopaivana.
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Noudatamme tietojen luovuttamista, saamista ja salassapitoa koskevia
saannoksia.

Erikoisruokavaliosta vanhemmat toimittavat
varhaiskasvatusyksikkd6n todistuksen, joka toimitetaan
keskuskeittiolle. Samoin vanhemmat toimittavat
laakehoitosuunnitelman varhaiskasvatusyksikkdon. Sitoudumme
noudattamaan naita.

Kivikankaan paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan Rovaniemen kaupungin
yhteisten ohjeiden mukaisesti. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa
seurataan ja edistetdan lapsen kokonaisvaltaista terveytta,
osallisuutta ja oppimista, ehkaistaan ongelmia ja tarjotaan varhaista
tukea.

Havainnoimalla lasta paivittain saamme tietoa lapsen
kokonaisvaltaisesta hyvinvoinnista ja kehityksesta. Tarvittaessa ja
huolen heritessa olemme yhteydessa huoltajiin, Veo:oon ja muihin
yhteisty6tahoihin esimerkiksi terapeutteihin, terveydenhoitajaan seka
kuraattoriin. Henkil6sto kirjaa ja dokumentoi tiedot seka havainnot ja
kirjaa ne varhaiskasvatussuunnitelmaan tai lapsen esiopetuksen
oppimissuunnitelmaan.

Kivitaipaleen paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan Rovaniemen kaupungin
yhteisten ohjeiden mukaisesti. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa
seurataan ja edistetdan lapsen kokonaisvaltaista terveytta,
osallisuutta ja oppimista, ehkaistaan ongelmia ja tarjotaan varhaista
tukea.

Havainnoimalla lasta paivittain saamme tietoa lapsen
kokonaisvaltaisesta hyvinvoinnista ja kehityksesta. Tarvittaessa ja
huolen heritessa olemme yhteydessa huoltajiin, Veo:oon ja muihin
yhteistyotahoihin esimerkiksi terapeutteihin, terveydenhoitajaan seka
kuraattoriin. Henkil6sto kirjaa ja dokumentoi tiedot seka havainnot ja
kirjaa ne varhaiskasvatussuunnitelmaan tai lapsen esiopetuksen
oppimissuunnitelmaan.

Kipymetsan paivakoti

Toimimme Rovaniemen kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti
ottaen huomioon vuorohoidon omat tarpeet. Lapsen kasvua kehitysta
ja oppimista seurataan kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin nakokulmasta.
Keskustelemme paljon huoltajien kanssa hoitoaikojen eriaikaisuuden
vuoksi, yhteisty® tiivistd veon kanssa. Huolet pyritaan ottamaan esille
mahdollisimman pian varhaisen puuttumisen ajatuksella.

Kaikki dokumentit sdilytetaan lukollisissa tiloissa.

Meltauksen paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti. Oppilashuoltokertomuksia
sailytetaan paivakodin johtajan huoneessa arkistoinnin ohjeiden
mukaisesti.

Mustikkaharjun paivakoti

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen

Rovaniemen kaupunki

Varhaiskasvatuspalvelut, PL 1009, 96101 Rovaniemi |www.rovaniemi.fi




R

ROVANIEMI

kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.
Asiakirjat sailytetaan varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa
ohjeiden mukaisesti.

Muurolan paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.
Asiakirjat sailytetaan ohjeiden mukaisesti arkistointikaapissa.

Naavametsan paivakoti

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Asiakirjat sailytetaan varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa
ohjeiden mukaisesti.

Napapiirin paivakoti

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Asiakirjat sailytetaan varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa
arkistointiohjeiden mukaisesti.

Ounasjoen paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti. Oppilashuoltokertomuksia
sailytetaan paivakodin johtajan huoneessa arkistoinnin ohjeiden
mukaisesti.

Ounasmetsan paivakoti

Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa seurataan ja edistetdan lapsen
kokonaisvaltaista terveytta, hyvinvointia, osallisuutta ja oppimista,
ehkaistdan ongelmia ja tarjotaan varhaista tukea.

Yksilokohtaisen opiskeluhuollon asiakirjat sailytetaan
varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa arkistointiohjeiden
mukaisesti.

Yhteistyotahoja ovat veo, kouluterveydenhoitaja, terapeutit,
koulupsykologi- ja kuraattori ja VOK:n sosiaality0.

Yksilokohtainen opiskeluhuolto perustuu esiopetuksessa huoltajan
suostumukseen. Lapsen osallisuus ja toivomukset otetaan huomioon
toimenpiteissa ja ratkaisuissa hanen ikansa ja kehitystasonsa
mukaisesti.

Palveluseteli Asemapaallikkd

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Asiakirjat sailytetaan varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa
ohjeiden mukaisesti.

Syksyisin ja kevaisin kdymme lavitse yhdessa Laurin talon kanssa.
Keraamme asiat kummastakin talosta ja huolen aiheet otetaan
puheeksi.

Palveluseteli Asemapaallikko /Lauri

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
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kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.
Asiakirjat sailytetaan varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa
ohjeiden mukaisesti.

Palveluseteli Hiirilimppu

Yksikkokohtainen oppilashuolto noudattaa Roi kaupungin yhteisia
ohjeita. Asiakirjat on tallennettu arkistointikaappiin.

Palveluseteli Kaarnikkametsan paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutamme toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti (yhteiset kaytanteemme).

Yksikon johtaja vastaa arkistoinnista arkistointiohjeiden mukaisesti.

Asiakirjakansiota siilytetaan toimiston kaapissa.

Palveluseteli Pikkusuutari

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Asiakirjat sailytetaan ohjeiden mukaisesti arkistointikaapissa.

Huolen heratessa keskustelemme huoltajien kanssa ja otamme
yhteytta varhaiskasvatuksen erityisopettajaan. Tarvittaessa kootaan
monialainen asiantuntijaryhma selvittamaan lapsen mahdollista tuen
tarvetta.

Palveluseteli Pilke Englantilainen

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Monialainen asiantuntijaryhma kootaan aina tarvittaessa yksittaisen
lapsen tueksi selvittdmaan tuen tarvetta ja huolehtimaan hanen
tarvitsemien palvelujen jarjestamisesta. Esiopetuksesta vastaava
opettaja ottaa asian puheeksi lapsen ja hanen huoltajiensa kanssa seka
on yhteydessa nimettyyn koulukuraattoriin puhelimitse tai
sahkopostilla. Erityisopettaja on aina mukana yksilokohtaista
oppilashuoltoa suunniteltaessa ja kutsumassa koolle monialaista
asiantuntijaryhmaa.

Ryhman vastuuhenkild tai muu asiantuntijaryhmén jasen kirjaa
valttamattomat tiedot opiskeluhuoltokertomus pohjaan.
Oppilashuolto kertomuksia sdilytetaan paivakodin johtajan huoneessa
arkistoinnin ohjeiden mukaisesti

Palveluseteli Pilke Saarenkyla

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Monialainen asiantuntijaryhma kootaan aina tarvittaessa yksittaisen
lapsen tueksi selvittimaan tuen tarvetta ja huolehtimaan hanen
tarvitsemien palvelujen jarjestamisesta. Esiopetuksesta vastaava
opettaja ottaa asian puheeksi lapsen ja hanen huoltajiensa kanssa seka
on yhteydessa nimettyyn koulukuraattoriin puhelimitse tai
sahkopostilla. Erityisopettaja on aina mukana yksilokohtaista
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oppilashuoltoa suunniteltaessa ja kutsumassa koolle monialaista
asiantuntijaryhmaa.

Ryhman vastuuhenkild tai muu asiantuntijaryhméin jasen kirjaa
valttamattomat tiedot opiskeluhuoltokertomus pohjaan.
Oppilashuolto kertomuksia sdilytetaan paivakodin johtajan huoneessa
arkistoinnin ohjeiden mukaisesti

Palveluseteli Paivakoti Lorupussi

Huolehdimme kaikkien paivakotimme lasten hyvinvoinnista seka
terveyteen ja turvallisuuteen liittyvista asioista. Aktiivisella
havainnoimisella, lapsia kuuntelemalla ja lasna olemalla pysymme
tietoisina lasten kokonaisvaltaisesta hyvinvoinnista ja siihen liittyvista
tekijoista ja muuttujista. Huolen noustessa siita keskustellaan oman
tiimin, johtajan,huoltajien ja tarvittaessa varhaiskasvatuksen
konsultoivan erityisopettajan kanssa. Sovittaessa pyydamme
keskusteluihin mukaan my0s muita opiskeluhuoltopalveluja esim.
psykologi- ja kuraattoripalvelut, lastenneuvola palvelut.
Yksilokohtainen opiskeluhuolto perustuu esiopetuksessa huoltajan
suostumukseen. Yhteinen tavoitteemme on aina lapsen hyvinvointi ja
toimiva arki.

Palveluseteli Paivakoti Ninnikka

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti. Oppilashuoltokertomuksia
sailytetaan paivakodin johtajan huoneessa arkistoinnin ohjeiden
mukaisesti.

Palveluseteli Paivakoti Reppuressu

Toteutamme yksilokohtaista oppilashuoltoa toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Yksikon johtaja vastaa yksilokohtaisesta oppilashuoltokertomuksen
rekisteristd. Kertomukset ja suostumuslomakkeet sailytetaan johtajan
toimistossa lukollisessa kaapissa.

Palveluseteli Paivakoti Sunnarborg

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutamme toimimalla rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Siihen liittyvia asiakirjoja sailytetaan johtajan toimistossa arkistointi
ohjeiden mukaisesti.
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Palveluseteli Paivakoti Vihermetsan
Muksut

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutamme toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti (yhteiset kiytianteemme).

Yksikon johtaja vastaa arkistoinnista arkistointiohjeiden mukaisesti.

Asiakirjakansiota sdilytetaan toimiston kaapissa.

Palveluseteli Tiitidinen

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Asiakirjat sailytetaan arkistointi ohjeiden mukaisesti.

Erityisopettaja on aina mukana yksilokohtaista oppilashuoltoa
suunniteltaessa. VEO ja paivakodin johtaja kutsuvat koolle tarvittavan
monialaisen asiantuntijaryhmaa. Ennen koolle kutsumista
keskustellaan aina ensimmaisena lapsen ja hanen huoltajien kanssa
esiopetuksesta vastaavan varhaiskasvatuksen opettajan toimesta.

Palveluseteli Touhula Korkalovaara

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutamme toimimalla rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Siihen liittyvia asiakirjoja sailytetaan johtajan toimistossa arkistointi
ohjeiden mukaisesti.

Palveluseteli Touhula Ounasvaara

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Monialainen asiantuntijaryhma kootaan aina tarvittaessa yksittiisen
lapsen tueksi selvittdmaan tuen tarvetta ja huolehtimaan hanen
tarvitsemiensa palvelujen jarjestamisesta. Esiopetuksesta vastaava
opettaja ottaa asian puheeksi lapsen ja hanen huoltajiensa kanssa seka
on yhteydessa nimettyyn koulukuraattoriin puhelimitse tai
sahkopostilla. Erityisopettaja on aina mukana yksilokohtaista
oppilashuoltoa suunniteltaessa ja kutsumasssa koolle monialaista
asiantuntijaryhmaa.

Ryhman vastuuhenkild tai muu asiantuntijaryhman jasen kirjaa
valttamattomat tiedot opiskeluhuoltokertomuspohjaan.
Oppilashuoltokertomuksia sdilytetaan paivakodin johtajan huoneessa
arkistoinnin ohjeiden mukaisesti.

Palveluseteli Touhula Vekarakyla

Mikali Ilves-ryhmassa heraa huoli esioppilaasta tai huomaamme
esioppilaan hyotyvan esimerkiksi oppilashuollollisesta monialaisesta
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tuesta ja palveluista esiopetuksen aikana teemme verkostoyhteistyota
seka yhteistyota huoltajien kanssa. Laadimme tahan liittyen
tarvittavat lomakkeet ja sailytimme niitd Rovaniemen kaupungin
ohjeiden mukaan.

Palveluseteli Touhula Vennivaara

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan Rovaniemen kaupungin
yhteisten ohjeiden mukaisesti. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa
seurataan ja edistetdan lapsen kokonaisvaltaista terveytta,
osallisuutta ja oppimista ja tarjotaan varhaista tukea.

Oppilashuoltokertomuksia sailytamme Rovaniemen kaupungin
ohjeiden mukaisesti.

Poropolun paivakoti

Yksilokohtaisen opiskeluhuoltotyon painopisteena on lapsen
kehityksen, hyvinvoinnin ja oppimisen seuraaminen ja edistaminen.
Yksittdisen lapsen asioissa, tuen tarpeen selvittidmiseksi ja
opiskeluhuollon palveluiden jarjestaimiseen liittyvat asiat kasitellaan
tapauskohtaisesti koottavassa moniammatillisessa
asiantuntijaryhmassa.

Yksilokohtainen opiskeluhuoltotyd huolehtii yksilollisen tuen
jarjestamisesta ja toteutuksesta.

Paivakoti Makiranta

Yksilokohtaista opiskeluhuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Asiakirjat sailytetaan varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa
ohjeiden mukaisesti.

Paivakoti Vainamoinen

Yksilokohtaisen opiskeluhuoltotyon painopisteena on lapsen
kehityksen, hyvinvoinnin ja oppimisen seuraaminen ja edistaminen.
Yksittdisen lapsen asioissa, tuen tarpeen selvittidmiseksi ja
opiskeluhuollon palveluiden jarjestamiseen liittyvat asiat kasitelldan
tapauskohtaisesti koottavassa moniammatillisessa
asiantuntijaryhmassa.

Yksilokohtainen opiskeluhuoltoty6 huolehtii yksildllisen tuen
jarjestamisesta ja toteutuksesta.

Rantavitikan paivakoti

Pedagoginen havainnointi ja dokumentointi

Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma

Veon konsultointi tarvittaessa

Yhteistyd neuvolan ja tarvittaessa terveydenhuollon ja sosiaalipuolen
henkil6ston kanssa.

Rautiosaaren paivakoti

Aloitamme yhteistyon Rautiosaaren koulun kanssa opiskeluhuoltoon
liittyvissa asioissa vko:lla 43.
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Ruokolammen paivakoti

Yksilokohtaisen opiskeluhuoltotyon painopisteena on lapsen
kehityksen, hyvinvoinnin ja oppimisen seuraaminen ja edistaminen.
Yksittaisen lapsen asioissa, tuen tarpeen selvittidmiseksi ja
opiskeluhuollon palveluiden jarjestaimiseen liittyvat asiat kasitellaan
tapauskohtaisesti koottavassa moniammatillisessa
asiantuntijaryhmassa.

Yksilokohtainen opiskeluhuoltotyd huolehtii yksilollisen tuen
jarjestamisesta ja toteutuksesta.

Saarenputaan paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan Rovaniemen kaupungin
yhteisten ohjeiden mukaisesti. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa
seurataan ja edistetdan lapsen kokonaisvaltaista terveytta,
osallisuutta ja oppimista, ehkaistaan ongelmia ja tarjotaan varhaista
tukea.

Esiopetuksessa olevien lasten huoltajia tiedotetaan tarjolla olevista
palveluista ja annetaan ohjeita kuinka hakea apua. (mm. ohjausta
perheneuvolaan, kuraattorin palvelut)

Oppilashuoltokertomuksia sdilytetaan johtajan huoneessa
arkistointiohjeiden mukaisesti lukitussa tilassa.

Kaikkien tyontekijoiden vastuulla on ottaa asia esille, jos huoli
lapsesta heraa. Vanhempien suostumus ja osallisuus ovat prosessissa
olennaisia asioita. Asioita tuodaan avoimesti esille vanhemmille.
Otetaan herkasti yhteytta veoon, koulukuraattoriin tai
koulupsykologiin. Asiantuntijaryhma muodostetaan lapsen/perheen
tarpeiden mukaisesti. Noudatamme tietojen luovuttamista ja
salassapitoa koskevia saadoksia.

Sahanperan paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan Rovaniemen kaupungin
yhteisten ohjeiden mukaisesti. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa
edistetaan lapsen kokonaisvaltaista terveytta, osallisuutta ja
oppimista, ehkiistaan ongelmia ja tarjotaan varhaista tukea.

Lasta havainnoimmalla paivittain saamme tietoa, lapsen
kokonaisvaltaisesta hyvinvoinnista ja kehityksesta. Huolen heratessa
olemme yhteydessa huoltajiin, Veo:oon tarvittaessa muihin
yhteistyotahoihin neuvolaan. Henkil0sto kirjaa ja dokumentoi tiedot.

Talvitien paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan Rovaniemen kaupungin
yhteisten ohjeiden mukaisesti. Yksilokohtaisessa opiskeluhuollossa
seurataan ja edistetdan lapsen kokonaisvaltaista terveytta,
osallisuutta ja oppimista, ehkaistaan ongelmia ja tarjotaan varhaista
tukea.

Asiakirja sailytetaan johtajan huoneessa ohjeiden mukaisesti

Teerikallion paivakoti

Yksilokohtaista oppilashuoltoa toteutetaan toimimalla Rovaniemen
kaupungin yhteisten ohjeiden mukaisesti.

Asiakirjat sailytetaan varhaiskasvatusyksikon johtajan huoneessa
ohjeiden mukaisesti.
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Vaaranlammen paivakoti

Rovaniemen kaupungin yhteisten ohjeiden mukainen yksilokohtainen
opiskeluhuollon toteuttaminen.

>pedagoginen havainnointi ja niiden kirjaaminen vasuun ja leopsiin
>yhteinen keskustelu kasvattajien, perheen ja veon kanssa
>tarvittaessa yhteydenotot eri yhteistyétahoihin vanhempien

suostumuksella

Varhaiskasvatuksen johtajan huoneessa on asiakirjojen ohjeiden
mukainen sailytys (lukollinen kaappi)

Ylikylan paivakoti

Toimimme yhteisten kaytantojen mukaisesti.
Kansiota siilytetaan lukollisessa kaapissa johtajan huoneessa.

Ylakemijoen paivakoti

Pedagoginen havainnointi ja dokumentointi

Lapsen esiopetuksen oppimissuunnitelma

Veon konsultointi tarvittaessa

Yhteistyd neuvolan ja tarvittaessa terveydenhuollon ja sosiaalipuolen
henkiloston kanssa.

Rovaniemen kaupunki
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